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REGOLAMENTO DEL LABORATORIO INFORMATICO 
 

Accesso ai laboratori 
 

1. L’accesso è consentito alle classi accompagnate e vigilate dai docenti. 
2. Al di fuori del proprio turno, non occupare il Laboratorio momentaneamente libero 

senza aver preso accordi preventivamente con il collega. 
3. Alla fine dell’utilizzo del laboratorio chiudere sempre a chiave. Accertarsi che le 

finestre siano chiuse e utilizzare anche le chiusure di sicurezza superiore e 
inferiore (o almeno una delle due) in aggiunta a quella centrale, quando si lascia il 
laboratorio all’ultima ora.  

4. Consegnare le chiavi ai collaboratori scolastici.  
 

Regolamento degli insegnanti 
 

Segnalare tempestivamente eventuali inconvenienti, guasti, problemi relativi al 
Laboratorio (funzionamento delle macchine, pulizia ecc.); per urgenze mettersi in contatto 
con il Responsabile del Laboratorio. 

 
Regolamento degli studenti 
 

1. Comportarsi correttamente e lavorare con impegno: le attività svolte in Laboratorio 
e il contegno tenuto saranno oggetto di valutazione da parte degli insegnanti. 

2. Recarsi in Laboratorio in modo disciplinato portando il materiale necessario. 
3. Raggiungere le postazioni facendo attenzione a non danneggiare le 

apparecchiature (eventuali danni causati saranno passibili di richiesta di 
risarcimento alle famiglie). 

4. Attenersi alle istruzioni del Docente riguardo all’accensione, all’utilizzo e lo 
spegnimento delle macchine. 

5. E’ vietato cambiare la configurazione dello schermo. 
6. E’ vietato salvare sul DISCO FISSO cartelle, files e materiali personali (ad 

eccezione delle esercitazioni svolte in laboratorio) o installare programmi. 
7. E’ assolutamente vietato consumare alimenti e bevande. 
8. Alla fine della lezione, riposizionare la sedia sotto la propria postazione, recuperare 

il proprio materiale e avviarsi all’uscita in modo disciplinato. 
9. Non è consentito affidare agli studenti incarichi o attività da espletare in Laboratorio 

senza la presenza dell’insegnante. 
 
L’uso del Laboratorio comporta l’assunzione di piena responsabilità in ordine alle 
attrezzature e al materiale presenti. 
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